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ORIENTACOES PARA APROVAGAO DE RELATORIO FINAL \

Para encerramento de um projeto, o coordenador deverd elaborar relatério final

solicitando sua aprovacao junto a congregacao do ICEN, dois meses antes do término de seu

projeto.

1. Documentos necessarios:

« Oficio de aprecia¢do do relatdrio final (constando nome do projeto, coordenador, numero da
portaria do projeto, periodo do projeto detalhado em dia, més e ano);

e Portaria de Registro/ Aprovagdo/ Prorrogacdo do projeto;

¢ Relatdrio final do projeto.

2. Fluxo do processo:

2.1. Submissao: O (a) coordenador(a) faz a solicitacdo de entrega do Relatério final do seu
projeto abrindo um processo eletrénico (PAE) criado no SIPAC (contendo o oficio de apreciacao
do relatdrio final, a portaria de registro/aprovacdo/prorrogacdo e o relatdrio final do projeto) e

o encaminha para a Coordenadoria Académica (CA 11.34.02) (Guia para Abertura e Tramitacdo

de Processos de Projetos);

2.2. Analise da solicitagao: O Relatério Final é encaminhado pela CA ao Parecerista para
analise e posterior emissdo de parecer sobre o relatdrio final. Em caso de parecer negativo, o
PAE contendo o relatério final e os respectivos comprovantes serdo devolvidos para o
coordenador para ciéncia ou possiveis correcées;

2.3.  Aprovagao de Relatdrio Final: O parecer sera submetido para aprovag¢ao da congregacao
do ICEN. Em caso de reprovacdo, o PAE contendo o relatdrio final e os respectivos comprovantes
serdo devolvidos ao pesquisador (a) para ciéncia ou possiveis correcées;

2.4. Emissao de documentos: Apds a aprovagao do relatorio final, sera anexado ao PAE a Ata

da reuniao da congregacao.


https://drive.google.com/file/d/1jXhxn7VB9bYsc-xI8bFs36bZeXZxtpel/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jXhxn7VB9bYsc-xI8bFs36bZeXZxtpel/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jXhxn7VB9bYsc-xI8bFs36bZeXZxtpel/view?usp=sharing

OBSERVACOES:
O encaminhamento do processo precisa ser feito no minimo 5 dias uteis antes da reunido da
Congregacao.

Relatério Final ndo tem emissdo de portaria.

PROCEDIMENTO:

ETAPA UNIDADE PROCEDIMENTO
1 Docente Interessado Abrir processo via SIPAC
2 CA Enviar ao Parecerista

Inserir na pauta da reunido da congregacdo e encaminhar a

3 Pearetaado IR Ata com a aprovacgao do parecer para a CA
CA Anexar parecer e Ata de aprovagao ao processo e
4 arquiva-lo

FUNDAMENTO LEGAL:
Resolucdo n? 01/2019- ICEN, 15 de outubro de 2019.



https://www.icen.ufpa.br/index.php/universidade/186-resolucao-n-01-2019-icen-15-de-outubro-de-2019

